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BENDROSIOS NAUDOJIMOSI TELSIU R. NEVARENU PAGRINDINES MOKYKLOS
BIBLIOTEKA TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Naudojimosi Telsiy rajono Nevarény pagrindinés mokyklos biblioteka taisyklés nustato
mokyklos bibliotekos vartotojy aptarnavimo ir registravimo tvarka, vartotojy teises, pareigas ir
atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.
2. Bibliotekos paskirtis — uztikrinti galimybes mokyklos mokiniams, mokytojams,
uzfiksuoty ziniy politing ir ideologing orientacija.
3. Bibliotekos fondai yra mokyklos turtas, saugomas valstybés jstatymy numatyta tvarka.
4. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.
5. Biblioteka yra mokyklos padalinys, kuriame kaupiami, tvarkomi ir saugomi spaudiniai ir Kiti
dokumentai, sisteminama ir skleidziama nauja informacija, reikSminga mokyklos
bendruomenei.
Pirmenybe¢ teikiama programinei, metodinei, pedagoginei ir informacinei literatiirai.
6. Sios naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklés yra parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos biblioteky jstatymu (Zin., 1995, Nr. 51-1245; 2000, Nr. 43-1223), Lietuvos
Respublikos kulttiros ministro 2010-08-20 d. jsakymu Nr. [V-442 ,,Dél pavyzdiniy naudojimosi
biblioteka taisykliy patvirtinimo (Zin., 2010, Nr.101-5226) ir tvirtinamos mokyklos
direktoriaus.
7. Naudojimosi biblioteka taisyklése vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos
biblioteky jstatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme (Zin.,
1996, Nr.63-1479; 2008, Nr. 22-804) ir Lietuvos standartuose, kuriy privalomas taikymas
bibliotekose nustatomas kultiiros ministro jsakymu. Kitos savokos.
Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant biblioteky veikla ir naudojant
bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas

ir specialisty kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai.


http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=101298&b=

Lankytojas — asmuo, apsilankgs bibliotekoje ir pasinaudoj¢s bibliotekos paslaugomis, jskaitant ir
tokias  paslaugas, kurioms nebiitina  registracija, = pavyzdziui, naudojimasis  atvirais
bibliotekos dokumenty fondais, skaitykla, apsilankantys parodoje, renginyje ir kitomis paslaugomis.
Vartotojas —  asmuo,  naudojimosi  biblioteka  taisykliy ~ nustatyta  tvarka  jgijes
teis¢  naudotis bibliotekos paslaugomis.

Vartotojy aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams suteikiamas
bibliotekos paslaugas bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis rysio

priemonémis.

Il. VARTOTOJU REGISTRAVIMO TVARKA

8. Asmenys, norintys tapti bibliotekos vartotojais, turi:

8.1. susipazinti su naudojimosi biblioteka taisyklémis;

8.2. mokyklos mokiniai registruojami vadovaujantis mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintais
mokiniy sgrasais;

8.3. mokyklos darbuotojai ir Kiti asmenys registruodamiesi pateikia asmens tapatybés dokuments;
8.4. uzpildyti formuliara, nurodant bibliotekos veiklai butinus asmens duomenis: varda, pavarde,
gyvenamosios vietos adresa, klase;

8.5. pasirasyti formuliare ir tuo patvirtinti, kad:

8.5.1. susipazino su naudojimosi biblioteka taisyklémis;

8.5.2. sutinka, kad biblioteka tvarkyty jo asmens duomenis;

8.5.3. pateike tikslius ir teisingus asmens duomenis.

8.5.4. vartotojy uzpildyti formuliarai saugomi metus, véliau sunaikinami.

9. Registruojant vartotojus surenkami asmens duomenys neskelbiami ir gali bati naudojami tik
apibendrinti - moksliniams tyrimams, fondy komplektavimui, vartotojy aptarnavimo bei
informacinio apriipinimo organizavimui ir jy apskaitai. (Asmens tapatybei nustatyti jie gali buti
panaudoti tik bibliotekos vartotojy aptarnavimo taisykliy esminio pazeidimo atvejais - vartotojui
dokumentg pasisavinus, sugadinus ir pan.).

10. Mety pradZioje vartotojai perregistruojami, patikslinant jy asmens duomenis, biitinus

bibliotekos veiklai.



I1l. VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

11. Vartotojai aptarnaujami mokyklos bibliotekoje kiekvieng darbo dieng.

Suderinus su mokyklos administracija, viena ménesio darbo dieng neaptarnauti vartotojy. Sia diena
skirti patalpy ir fondy tvarkymui, kitiems bibliotekos vidaus reikalams.

12. Dokumentai panaudai vartotojams isduodami:

12.1. vartotojas j namus gali gauti ne daugiau, kaip 5 spaudinius ar kitus dokumentus ne ilgesniam
kaip 30 dieny laikotarpiui; mokytojams metodiné literatiira - 1 mokslo metams.

12.2. vadovéliai iSduodami vieneriems mokslo metams;

12.3. reti ir vertingi informaciniai leidiniai j namus nei§duodami. Jais galima naudotis bibliotekoje;
12.4. vartotojas savo formuliare pasiraso uz kiekvieng iSduotg spaudinj ar kitg dokumenta. Juos

grazinus, tokia pat tvarka vartotojo akivaizdoje pasiraso bibliotekos darbuotojas.

IV. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

13. Vartotojas turi teise naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

13.1. gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ar uz jos riby;

13.2. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos dokumenty fonda ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir procediiras;

13.3. naudotis bibliotekos katalogais ir kitomis bibliotekos informacijos paieskos priemonémis;
13.4. apsilankius bibliotekoje, pateikti informacing uzklausg zodziu, rastu, telefonu ar kitomis rysio
priemonémis;

13.5. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir viesa interneto prieiga;

13.6. gauti informacija apie savo asmens duomeny naudojimg ir tvarkyma, reikalauti juos istaisyti
arba sunaikinti bei panaikinti duotg sutikimg dél savo asmens duomeny tvarkymo;

13.7. mokyklos administracijai pareiksti savo nuomong, praSymg ar skundg dél bibliotekos veiklos,
teikiamy paslaugy ir kt.

14. Vartotojas privalo:

14.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

14.2. neisnesti dokumenty i8 bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasyti j panaudai iSduoty
dokumenty apskaitg. Atvirame fonde esanciais spaudiniais ir kitais dokumentais naudotis tik
bibliotekoje. Pernesti spaudinius ir kitus dokumentus j kitas mokyklos patalpas ar i$sinesti juos |
namus galima tik leidus bibliotekos darbuotojui;

14.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti panaudos terming;



14.4. gavus dokumentus panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymy, subraukymy, i§pjaustymy
ar pan.). Juos pasteb¢jus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

14.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai, prasitesus mokslui ar pan.),
nedelsiant informuoti bibliotekos darbuotoja;

14.6. Baiges mokykla ar dél kity priezasCiy nutraukes mokymasi, mokinys privalo atsiskaityti su
biblioteka ir gauti bibliotekos darbuotojo parasg atsiskaitymo lapelyje. Tokia tvarka atsiskaityti su
biblioteka privalo mokytojai, mokyklos darbuotojai.

15. Vartotojui draudZiama:

15.1. naudotis kito vartotojo duomenimis, gaunant panaudai dokumentus;

15.2. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsinestg arba atsisiysta
1§ interneto programing jranga;

15.3. bibliotekoje, naudojantis viesos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing, smurta,
terorizmg bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacija, elektroniniu paStu platinti
elektronines Siuksles, piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

15.4. bibliotekoje, renginiy ar pamoky metu, naudotis mobiliojo rySio telefonais bei Kkitais
jrenginiais;

15.5. uzsiimti veikla, prieStaraujancia bibliotekos paskir€iai, pavyzdziui, organizuoti mitingus,
platinti atsiSaukimus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

16. Vartotojo atsakomybeé:

16.1. vartotojas, leidgs pasinaudoti kitam asmeniui savo formuliaru ir nepranesgs apie tai
bibliotekai, teisés akty nustatyta tvarka atsako uZz kito asmens paimtus ir negraZintus bibliotekai
dokumentus;

16.2. praradges ir nepataisomai sugadings spaudinj ar kita dokumenta, skaitytojas privalo jj pakeisti
tokiu pat arba bibliotekos pripazjstamu lygiaverciu, arba atlyginti uz jj rinkos kaina (kaing nustato
sudaryta speciali komisija);

16.3. tycia sugadings bibliotekos turtg ar jvykdgs kitus naudojimosi biblioteka taisykliy pazeidimus,
vartotojas turi biiti jspétas, apie jo netinkamg elges] informuojami tévai ar globéjai, klasés vadovas,
mokyklos vadovybeg;

16.4. baiges mokykla ar dél kity priezas¢iy nutraukgs mokymasi, mokinys privalo atsiskaityti su
biblioteka ir gauti bibliotekos darbuotojo paraSg atsiskaitymo lapelyje. Tokia tvarka atsiskaityti su
biblioteka privalo mokytojai, mokyklos darbuotojai;

16.5. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi biblioteka taisykles,
naudojimosi kompiuteriais ir internetu tvarkg, mokyklos direktoriaus jsakymu terminuotam ar

visam laikui gali biiti apribota teisé naudotis biblioteka.



V. VARTOTOJU NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIAIS IR INTERNETU TVARKA

17. Bibliotekos kompiuteriai yra mokyklos turtas, kuriuo nemokamai gali naudotis visi mokiniali,
mokytojai ir kiti mokyklos darbuotojai.

18. Kompiuteriai naudojami ne tik mokymo ir mokymosi tikslams, bet pripazjstama ir kaip tam
tikra laisvalaikio praleidimo forma bibliotekoje.

19. Darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:

19.1. mokytojai, norintys vesti pamoka, neformaliojo ugdymo uzsiémimus;

19.2. mokiniai su mokytojo rekomendacija;

19.3. mokiniai, rengiantys projektus, rasantys referatus ir kt.

20. Vartotojams draudziama:

20.1. naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing, smurtg, terorizma bei
kitokig nusikalstamg veiklg skatinanc¢ig informacija, elektroniniu pastu platinti elektronines Siuksles,
piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

20.2. keliems vartotojams vienu metu dirbti tuo paciu kompiuteriu, i$skyrus pamokas;

20.3. dirbti kompiuteriu neuzsiregistravus registracijos sgsiuvinyje (vardas, pavardé, klasé, data,
tikslas);

20.4. keisti darbalaukio fona, be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti
atsineSta arba atsisiystg i§ interneto programing jranga;

20.5. savavaliskai jjungti ar i§jungti kompiuterj, sugedusj taisyti (apie gedimus informuoti
bibliotekininkg).

21. Norédamas atsispausdinti reikiamg dokumentg, vartotojas kreipiasi j bibliotekos darbuotoja.

22. Vartotojai laikosi naudojimosi kompiuteriais tvarkos, nustatyty elgesio vieSoje vietoje taisykliy
ir darbo saugos, nekalba mobiliaisiais telefonais.

23. Vartotojams, nemokantiems savarankiskai susirasti informacija, padeda bibliotekininkas.

24. Baigus darba kompiuterizuota darbo vieta paliekama tvarkinga.

25. Bibliotekoje gali vykti pamokos, posédziai, seminarai, konferencijos ir kiti renginiai, suderinus

su mokyklos direktoriumi.

26. Bibliotekoje galima naudotis esancia technika: kompiuteriais, multimedia, spausdintuvu,
skeneriu, muzikiniu centru.

27. Darbui bibliotekoje mokytojai, renginiy organizatoriai uzsiregistruoja i§ anksto, pazymédami
kokig technikg pamokoje, renginyje naudos.

28. Pirmenybe bibliotekoje vesti pamokas, uzsiémimus turi tie mokytojai, kurie naudoja IT.



29. Pries pamoka, renginj ir po jo bibliotekg sutvarko asmuo, uzsiregistraves vesti pamoka,
organizuoti renginj.

30. Jei bibliotekoje vyksta pamoka, renginys, organizatoriaus reikalavimu kitiems lankytojams
dirbti prie kompiuteriy neleidziama.

31. Visi bibliotekos lankytojai privalo tausoti technika, inventoriy, netrukdyti dirbti kitiems, apie

pastebétus gedimus pranesti bibliotekos darbuotojui.

VI. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

32. Biblioteka turi teise:

32.1. nustatyti lankytojams laisvai prieinamas paslaugas, 0 mokyklos mokiniams, mokytojams ir
darbuotojams, uzsiregistravusiems bibliotekos vartotojais iSduoti panaudai i$ bibliotekos fondo
dokumentus;

32.2. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti
bibliotekos veiklai biitinus vartotojo asmens duomenis, vartotojui sutikus, papildomus vartotojo
asmens duomenis;

32.3. nustatyti vartotojams isduodamy bibliotekos dokumenty skaiéiy ir panaudos terminus, termino
pratgsimo ir dokumenty rezervavimo tvarka;

32.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir ypa¢ paklausiems dokumentams;

32.5. imtis priemoniy, kad asmuo, pazeidgs taisykles, atlyginty padaryta zala;

32.6. dél fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo priezitiros
priemoniy, vieng dieng per ménes] neaptarnauti lankytojy ir vartotojy, sprendimg suderinus su
mokyklos administracija.

33. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

33.1. vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais, naudojimosi kompiuteriais ir internetu tvarka,
naudojimosi mokyklos bibliotekos skaitykloje tvarka ir Siomis taisyklémis;

33.2. uztikrinti, kad lankytojy ir vartotojy poreikiams tenkinti blity panaudojamos visos mokyklos
bibliotekos fondo galimybés;

33.3. teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti bibliotekos veiklai renkamy ir tvarkomy asmens
duomeny  saugumg bei  vadovautis  Bendraisiais  reikalavimais = organizacinéms  ir
techninéms duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2008-11-12 jsakymu Nr. IT-71 (Zin., 2008, Nr. 135-5298);

33.4.  dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaitg vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus

kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;



33.5. tvarkyti, komplektuoti vadovéliy fonda, organizuoti jy iSdavimg ir surinkimg vadovaujantis
Mokykly apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos
aprasu;

33.6. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j jgalioty institucijy pareigiinus, nustacius neteisétus

bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.

Taisykles parengé bibliotekininké Danuté Ramanc¢auskyté



